
Vejledning til billedplacering i folder og postkort 

 
1. Placer musen i Portræt-feltet og klik én gang, og vælg oppe i menulinien ”Indsæt – 

Billede – Fra fil..”. 
 

 
 
 

2. For at ændre størrelsen på billedet og udsnittet højreklik på billedet, vælg ”Formater 
billede”, vælg ”Størrelse” i fanelinien.  



 
 

3. Sæt højden til 3,5 cm for billede på postkort og 4,5 cm for billede i folder.  
 

 
 

4. Afslut med OK. 
 


